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Reditel $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedikolnim, zakladnim,
sttednim, vys$S§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vydava
Skolni tad, kterym se upiesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a
zameéstnanci Skoly.
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1. Prava a povinnosti déti

Dité ma pravo:

e na vzdélani a skolské sluzby podle skolského zakona

e na vzdélani a vychovu sméiujici k rozvoji vSech jeho schopnosti, dovednosti ¢i nadani
V mife vlastni individuality

e na poskytnuti ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit

e byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti, ktery si chce potvrzovat svou identitu
S moznosti osobnostniho rozvoje

e na emoc¢né kladné prostfedi a projevovani lasky a pratelstvi

e na respektovani vlastniho ndzoru, jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny

e hrat si a mit pravo na soukromi

e nachovéani pfimétené véku

Dité ma povinnost:

e dité¢ ma povinnost dodrzovat pravidla, tykajici se ochrany zdravi a bezpecnosti, se
kterymi bylo seznameno

e plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly v souladu s pravnimi ptedpisy a skolnim
fadem, ptipadné pokyny dalSich zaméstnanct Skoly

e udrZovat potadek ve svych vécech a ve svém okoli

e chovat se slusné k dospélym 1 k détem v matetské Skole

e chovat se tak, aby neohrozilo zdravi svoje, ani jinych osob, vyvarovat se nasili a projevi
agresivity

e nepouzivat neslusné vyrazy

e neposkozovat majetek Skoly ani ostatnich déti.

2. Prava a povinnosti zakonnvych zastupcu

Prava zakonnych zastupcu:

Mateiska skola zabezpecuje predskolni vzdélavani uspokojovanim ptirozenych potieb ditéte
zamétené na zéklady celozivotniho vzdélavani. Rozvoj osobnosti ditéte probihd ve spolupraci
s rodinou.

e Zaikonni zastupci ditéte maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se
jejich osobniho a rodinného Zivota.

e Po dohod¢ sucitelkou mohou byt piitomni vychovné praci s détmi, napt. v dobé
adaptacniho procesu, pouze pokud jejich pfitomnost nebude mit negativni vliv na dité.

e Maji pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo
teditelkou Skoly a maji pravo na poradenskou pomoc.

e Mohou pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly.



Zakonni zastupci maji pravo na informace o vSem, co se v matefské Skole déje
prostiednictvim nastének a tiidnich schiuzek, pfipadné individualné od ucitelek c¢i
feditelky skoly.

Mohou se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim matetské skoly, tykajicich se vzdélavani
ditéte.

Povinnosti zakonnych zdstupcii:

zékonni zastupci ditéte maji povinnost zajistit, aby ptihlasené dit€¢ dochazelo fadn¢ do
mateiské Skoly a bylo osobné piredano ucitelce

zékonni zastupci déti ¢i povéiené osoby maji povinnost pievzit dité osobné od
pedagogického pracovnika do konce provozni doby materské Skoly

predat dit¢ pouze zdravé, Cisté, upravené, bez zjevné pritomnosti parazitti (vsi)

po vyléceni, pfinést potvrzeni od Iékate, ptipadné vyplnit prohldseni o bezinfek&nosti
maji povinnost nahldsit nepfitomnost ditéte a dolozit divod nepfitomnosti ditéte
v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

neprodlené informovat §kolu o zméné zdravotniho stavu ditéte, zdravotnich obtizich ¢i
omezeni, soucasné nahlésit jind zdvazna onemocnéni v rodiné (tyka se i vsi), kterd by
mohla ovlivnit pribéh vzdelavani v matetské Skole a také nahlésit vyskyt infekéniho
onemocnéni v rodiné

neprodlené nahlasit zmény v dilezitych udajich a skutecnostech, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpefnost ditéte (zmeénu adresy, telefonu, zdravotni
pojistovny, rodinny stav apod.)

V dohodnutych terminech uhradit Gplaty za Skolné a stravné

na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucCastnit projedndni zdvaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte, zdravotniho stavu ditéte, nebo poruSovani provozu Skoly

rodi¢e maji povinnost fadn¢ vyplnit dokument o predavani ditéte, jiné osobé nez
uvedené v tomto dokumentu nebude dité ptedano

dodrZzovat Skolni ad a pokyny vydané skolou tykajici se ochrany zdravi a bezpe€nosti

Povinnosti zakonnych zastupcu tykajici se plnéni povinného piedsSkolniho vzdélavani:

zakonny zastupce je povinen prihlasit k predSkolnimu vzdélavani dité, které
dovrsi 5 let do konce srpna stavajiciho roku

zakonny zastupce je povinen oznamit Fediteli spadové Skoly nejpozdéji 3 mésice
pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani
vybér jiného zpiusobu plnéni povinného predskolniho vzdélavani (individualni
vzdélavani, vzdélavani v piipravné tfidé zakladni Skoly nebo ve tfidé ptipravného
stupné zakladni $koly specialni, v zahrani¢ni §kole na izemi CR)

zajistit dochazku ditéte do mateiské Skoly v rozsahu nepretrzitych 4 hodin
v pracovnich dnech (s vyjimkou $kolnich prazdnin), kdy zacatek je stanoven na 8
hodinu (tzn. do 12 hodin)



o zajistit dochazku ditéte do materské Skoly i ve Skolnim roce, pro ktery byl ditéti
povolen odklad povinné §kolni dochazky, povinné predskolni vzdélavani je ukonceno
az zacatkem plnéni povinné Skolni dochéazky.

e nahlasit odklad Skolni dochazky a dolozit dokladem o odkladu Skolni dochazky, ktery
vyda zakladni Skola, do které bylo dité zapsano, doklad dodaji rodi¢e k rukam feditelky
Skoly, popt. vedouci ucitelce nejpozdéji do konce kvétna prislusného skolniho roku, po
tomto terminu ztraci rodi¢e narok na misto v matefské Skole v nasledujicim Skolnim
roce

3. Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani a ukonéeni dochazky

Narok na prednostni prijeti maji:

e déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ¢tvrtého roku véku (§ 34
odst. 3 skolského zakona — znéni G¢inné od 1. 9. 2017) uplatnéné pfi zépise v terminu
2.—16. kvétna;

o déti, které pred za¢atkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku véku (§ 34 odst.
3 skolského zakona — znéni G€inné od 1. 9. 2018) uplatnéné pti zépise v terminu 2. —
16. kvétna,

K ptedskolnimu vzdélavani jsou dle novely zdkona 561/2004 Sb., pfednostné pfijimany déti
V poslednim roce pred zahajenim povinné Skolni dochazky, tedy déti, které dovrsi véku 5
let do konce srpna stavajiciho roku. Pro toto dité se stava piedSkolni vzdélavani povinné.
K predskolnimu vzdélavani jsou do nasi matetské Skoly piijimany déti od tii let véku, a to
S nastupem den po jejich tfetich narozeninach. Pokud to dovoluje kapacita Skoly, je mozné
pfijimat déti 1 v pribéhu roku.

O zafazeni ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami do specialni tfidy nasi matetské Skoly
rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢é doporuceni SPC, PPP ¢i pediatra. Bez tohoto doporuceni
neni mozné dit¢ do specidlni tfidy pfijmout. Od 1. 9. 2016 SPC urcuje podplrna opatieni 2. -
5. stupné.

Podavani prihlasek k predSkolnimu vzdélavani

Termin, misto a dobu podani pfihlasek k predSkolnimu vzdélavani déti pro nésledujici Skolni
rok stanovi feditelka Skoly. Tzv. ,,zapis* se kond v obdobi od 2. do 16. kvétna. Verejnost je
informovana prostfednictvim mistniho tisku a informacnich plakatti a na webovych strankach
Skoly.

Dité¢ do matetské Skoly ptijima feditelka Skoly na zéklad¢ Zadosti zakonnych zastupcii ditéte.
Ptihlasku vyplni zadkonny zastupce pfi zapisu a obdrzi evidenéni list ditéte, ten vyplni a necha
potvrdit détskym pediatrem a ztvrdi podpisy. Reditelka $koly miize p¥ijmout pouze dité, které
se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovéanim, s vyjimkou déti, které jsou pfijimany
k povinnému piedskolnimu vzdélavani.

Na zakladé vcas odevzdanych dokumenti vydava feditelka Skoly do 30 dna ,,Rozhodnuti o
piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani“. Toto rozhodnuti bude vydéno rodi¢tim na vyzadani.



Kladna rozhodnuti o pfijeti k predskolnimu vzdélavani, se zvetejiuji na seznamu uchazect pod
pfidélenym registracnim ¢islem na vstupnich dvetich v§ech odlouc¢enych pracovist’ a webovych
strankach. Tato rozhodnuti jsou povazovana timto za oznamena. V ptipad¢ zéporného
rozhodnuti se mohou rodice k tomuto rozhodnuti odvolat.

Prijeti ditéte do matetské Skoly se fidi kritérii, ktera stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se
ziizovatelem. Jednim z kritérii je 1 spadovost materskych skol, vydana zfizovatelem. Kritéria
piijimani déti k predSkolnimu vzdélavani jsou zvetejnéna na webovych strankach skoly pied
terminem podavani piihlasek.

Ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly

Odhléseni ditéte z predskolniho vzdélavani se podava pouze pisemné, vyplnénim tiskopisu.
Zakonny zéastupce muze ukoncit dochazku ditéte bez uvedeni divodu, ale je povinen vyrovnat
vSechny finanéni a jiné zavazky vic¢i mateiské skole.
Reditelka $koly miZe po piedchozim pisemném upozornéni ukonéit dochazku ditéte
do mateiské skoly dle §35 Skolského zakona:
e kdyz dit¢ bez omluvy nenavstévuje matetskou Skolu nepietrzit¢ po dobu delsi nez 2
tydny
e kdyz zakonny zastupce ditéte zavaznym zptusobem opakované narusuje provoz Skoly
a porusuje Skolni rad
¢ na doporuceni Iékate, SPC nebo PPP v prubéhu pobytu ditéte v mateiské Skole
e kdyz zdkonny zastupce opakované nehradi uplatu za vzdélavani nebo Uplatu za Skolni
stravovani

4. Podminky pro omlouvani déti v materské §kole

V ptipad¢€ néhlé a neplanované neptitomnosti ditéte je vhodné, aby zdkonni zastupci omluvili
nepiitomnost ditéte jesté ten den nejpozdéji do 7:30 hod. osobné nebo telefonicky na Cisle
mateiské $koly, kterou dité navitévuje. Soucasné je mozné pro odhlaseni vyuzit aplikaci NASE
MS. Na nésledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v priib&hu dne — osobné &i telefonicky.

Omlouvani déti s povinnosti predskolniho vzdélavani

Rodi¢ je povinen dité¢ omluvit nejpozdeji do 2 dnit od zacatku neptfitomnosti (nejlépe vSak
neprodlené). Nebude-li dité¢ omluveno do 2 dni, bude zakonny zastupce vyzvan feditelkou
(ucitelkou). Dité pak musi omluvit nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy. O omluvé bude
proveden zaznam v "Omluvném listé ditéte", kde bude uvedeno datum a diivod nepfitomnosti,
podpis rodice, podpis ucitelky a zpiisob omluvy. Dle §34a odst. 4, Skolského zakona je feditelka
Skoly opravnéna pozadovat dolozeni diivodi nepfitomnosti ditéte. V dob¢ jarnich a hlavnich
(letnich) prazdnin nemusi byt nepfitomnost ditéte omluvena (viz. §34a odst. 3 Skolsky zakon).
Dité lze omluvit osobné ¢i1 telefonicky. V ptipad¢€, ze dit¢ nebude omluveno ani po vyzve, je
feditelka Skoly opravnéna kontaktovat pracovist¢ OSPOD.



5. Podminky stanoveni a vvbéru uplaty za poskytované vzdélavani a stravovani

Vysi uplaty za predskolni vzdélavani stanovuje feditelka Skoly. Vzdélavani v mateiské skole se
poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého
roku veku. Mésicni vyse Uplaty za pfedSkolni vzdélavani v nasi matei'ské Skole stanovena na
300,- Ké¢.

Osvobozen od tUplaty je zdkonny zastupce, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi, zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, rodic¢, kterému nalezi zvysSeni prispévku na péci
z diivodu péce o nezaopatiené dit¢ nebo fyzickd osoba, kterd o dit¢ osobné pecuje a z divodu
péce o toto dité pobira davky péstounské péce, pokud tuto skute¢nost prokaze rediteli Skoly.

Z rozhodnuti feditelky matefské Skoly je Uplata za ptedskolni vzd€lavani prominuta détem,
které byly piijaty do tfidy dle § 16 odst. 9 skolského zakona, tzv. specidlni tfidy.

Zakonny zéstupce ditcte je povinen uhradit ¢astku za stravné a Skolné do 18. dne nésledujiciho
mésice, pokud feditelka nedohodne se zdkonnym zéstupcem jiny termin thrady.

Reditelka mateiské $koly miize po predchozim pisemném upozornéni zdkonného zastupce
ditéte rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani, jestlize zdkonny zastupce opakované
neuhradi Gplatu za vzdélavani v matetské Skole ve stanovené dob¢€ a nedohodne si s feditelkou
jiny termin.

Pti zapisu do mateiské Skoly obdrzi rodi¢e k vyplnéni piihlasku ke stravovani. Na zakladé této
ptihlaSky jsou povinni platit stravné ve vysi, kterou stanovuje vedouci Skolni jidelny.

Rodi¢ je dle skolniho fadu povinen omluvit dité nejpozdéji do 7:30 hodin, neomluvenému ditéti
je pocitano stravne.

6. Provoz materské $koly

Provoz mateiskych Skol

Provoz matetfskych Skol je celodenni. Kazdé odloucené pracovist¢ ma svou individudlni
provozni dobu:

MS Zahradni 6:30 — 17:00

MS Podé&bradova 6:30 — 17:00

MS Michlova 6:00 — 16:30

Budova matetské Skoly se otevird v dobé uréené provozem matetské Skoly, ne diive. Do
mateiské Skoly se déti schazeji od této dané hodiny, nejpozdéji vSak do 8:30. Rodi¢ ma
povinnost predat dité osobné uditelce a odpoledne si dit¢ vyzvednout vcas, aby mohl
nejpozdéji v danou hodinu uzavirdni matefské Skoly opustit budovu. Vyzvedavani déti po
obéde je mozné do 13:00. Po pfedchozi domluve je mozné privadet i vyzvedavat dité kdykoliv
(rozumi se samoziejmé v pripadech navstévy u lékare, logopeda apod.).



Organizace dne v matei'ské $kole

Vsechny matetské skoly dodrzuji podminky organizace dne, které jsou stanovené vyhlaskami
zékonl. AvSak denni program je variabilni a proménlivy, méni se v zavislosti na akcich
poradanych matefskou Skolou, konkrétni situaci, spontanni ¢innosti a pfirozené aktivité déti.

Od otevieni mateiské Skoly do 8:30 se déti schazeji ve tiidach. Probiha volna hra déti,
individualni prace, vytvarné ¢innosti, ndmetové hry, volné aktivity déti dle jejich vybéru.
Mezi 8:30 a 10:00 probiha v matefskych skolach dopoledni svacina. Déti svaci individudlng dle
potieb nebo spoleéné v danou dobu v jidelnach ¢i tfidach. Soucasné probihaji spontanni i
fizené, skupinové i individudlni ¢innosti a hry, vzdélavani déti, ranni kruh, pohybové aktivity,
cviceni, tematicka prace apod.

Poté je zatazen pobyt venku (délka dle vékovych skupin, zpravidla 2 hodiny), kde probihaji
pohybové aktivity déti v pfirod€, v okoli matetské Skoly ¢i na Skolni zahradé.

Obéd je vydavan postupné v dobé od 11:30 do 12:30. Pokud dé€ti odchézeji po obéd¢ domil,
dostavaji s sebou svacinu.

V dobé od 12.00 do 14.00 je odpoledni spanek déti (dle v€kovych zvlaStnosti déti).
,Nespaveim*® poledni klid zkracujeme, popiipad€ nahradime jinou €innosti.

Po odpoledni svacin€ od 14:30 mohou déti odchazet domi.

Odpoledne probiha volna hra déti, individualni prace, odpoledni pobyt na $kolni zahradé¢ a
postupné odchazeni déti.

Béhem dne zabezpecujeme détem pitny reZim, v nékterych matetskych Skolach probihd po
obéd¢ cisténi zubli a samoziejmé hygiena a pouziti WC b&hem dne dle potfeb ditéte i
organizovane.

Organizace stravovani déti

Organizace stravovani déti probihd dle podminek jednotlivych matefskych Skol. Organizace
stravovani je blize konkretizovana v fadu Skolni jidelny.

Pti akutnim ndhlém onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte,

na ostatni dny je dité ze stravovani automaticky odhlaseno. Jidlo 1ze v tomto piipad€ vydat do
jidlonosice a je nutné si ho vyzvednout mezi 11:00 a 11:15.

7. Omezeni a preruseni provozu materské Skoly

Provoz mateiské Skoly je omezen piedev§im v dob€ mezi vanocnimi svatky (oteviena jedna
MS, dle zajmu rodi¢i) a v dob& hlavnich prazdnin v mésici &ervenci a srpnu. V Domazlicich
jsou béhem hlavnich prdzdnin otevieny vZzdy konkrétni matefské Skoly k zajisténi
prazdninového provozu. Skutecnost omezeni provozu ozndmi feditelka Skoly pisemné 2 mésice
pfedem na obvyklém misté. V dobé dalSich sezonnich prazdnin je provoz upraven (méné¢ tiid).
Rodi¢e nahlasi pfedem pozadavky k dochazce déti, aby feditelka Skoly mohla zajistit
odpovidajici po€et provoznich a pedagogickych pracovnik.



K pieruseni provozu muze dojit v pfipad¢ vazné zavady na budové skoly ¢€i jejiho zatfizeni nebo
zivelné pohromy a pfi epidemiich dle vyhlaseni krajského hygienika.

8. Podminky Kk zajiSténi ochrany zdravi a bezpecénosti déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost budov materskych Skol

e Budovy vsech odloucenych pracovist’ a prostory Skolnich zahrad jsou zajiStény proti
vniknuti cizich osob podle specifickych podminek jednotlivych skol (kamerovy systém,
uzamykani skol).

e V celém objektu Skoly je zakaz koufeni, pozivani alkoholickych népoju a jinych
navykovych latek.

e Do aredlu skoly je zakazano vodit psy.

Bezpecnost a ochrana zdravi déti

Za bezpecnost déti v matetfské Skole odpovidaji pedagogické pracovnice, a to od doby prevzeti
ditéte od jejich zdkonného zéstupce az do doby pfedani zastupci nebo jim povefené osobé.
Ptedat dité povéiené osob€ 1ze pouze na zdklad€ pisemného povéfeni vystaveného zdkonnym
zastupcem (Zmocnéni k preddvani ditéte a jednordzové zmocnéni). Povétenou osobou muize
byt 1 sourozenec.
¢ Rodié¢, zakonny zastupce, popripadé povéifena osoba jsou povinni predat dité
ucitelce osobné.
e Piipfedavani ditéte ucitelce sdeli zakonni zastupci pravdivé zpravu o zdravotnim stavu
ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly den ¢i noc.
e Do MS piivadéjte déti zcela zdravé, bez znamek akutniho infek&éniho onemocnéni
nebo parazitarniho onemocnéni!
e V zajmu zachovani zdravi ostatnich déti nebudou déti S nachlazenim ¢i jinou evidentni
infekéni chorobou do MS pfijaty.
e Prosim, nahlaste i1 vyskyt infek¢éni choroby v rodin¢!
e Prosime o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem, ale i k personélu skoly!

V piipad¢ akutnich infek¢nich stavii €1 pfiznakti nemoci jsou rodice bezodkladné informovani
a jsou povinni si dit€ co nejdiive z mateiské Skoly vyzvednout. V ptipad¢€ urazu je pedagogicka
pracovnice povinna poskytnout prvni pomoc, v ptipad¢ nutnosti i zajistit ndsledné Iékaiské
vySetieni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou okamzité vyrozumeéni.

Matetska Skola nejen Ze zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezité¢ho dohledu,
ale téZ podminky ptedchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi détmi. Daéle se
matei'ska Skola fidi ust. § 7 odst. 3 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi a o
zméné nekterych souvisejicich zékont, ktery uklada zafizenim pro vychovu a vzd€lavani



povinnost zajistit odd¢€leni ditéte, které¢ vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich
déti.

Podavani 1ékti détem pedagogickym pracovnikem je v mateiské Skole zakdzano. Pokud dité
musi v dobé pobytu v matetské Skole dostat 1¢k, bude podan az po pokynu feditelstvi skoly na
zéklad¢ pisemné dohody o podéni Iéku se zdkonnym zastupcem a piedlozeni potvrzeni od
Iékafe o nutnosti jeho podani. Potvrzeni od lékafe neni nutné v piipadé podéani 1€ku proti
nevolnosti v dopravnich prostfedcich.

V ptipadé, ze ma dit€¢ omezenou zdravotni zplsobilost (napf. potirazovy stav, medikace) si
matetska skola vyhrazuje pravo toto dit€ k dochézce neptijmout. Dochazka se tesi individualné
v zavislosti na aktualnich podminkéch provozu s vedouci ucitelkou nebo s feditelkou skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo aredl mateiské Skoly je stanoveno na jednoho
pedagogického pracovnika 20 déti v bézné tiid€ nebo 12 déti ve tiide, kde jsou zafazeny déti se
zdravotnim postizenim. Pti specifickych akcich Skoly v prostiedi narocném na bezpecnost urci
feditelka nebo vedouci ucitelka Skoly dalSiho pedagogického nebo nepedagogického
pracovnika k zajiSténi bezpecnosti.

Pedagogické pracovnice se chovaji tak, aby pfedchazely uraziim déti a zajistily tak bezpecny
pobyt déti v materské Skole. Pti vzdélavani déti a pohybu v prostorach skoly dodrzuji pravidla
a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a
pracovné pravni legislativa.

e Pii vyjezdnich akcich Skoly je nutné informovat ucitelky o pfipadnych zdravotnich
problémech ditéte (napf. alergické reakce, nevolnost pii jizd¢ autobusem)

e Ucitelky maji pravo vyzadat si potvrzeni od 1ékaie p¥i pretrvavajicich zdravotnich
obtizich ditéte ¢i opakovanych projevech nemoci.

Zamlcovani zdravotniho stavu ditéte bude povaZovano za porusovani Skolniho Fadu.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrZzovani hygieny, pfiméfené vétrani, dbaji na dodrzovani
pitného rezimu, pfizplsobuji dobu pobytu venku aktudlnim klimatickym podminkam. Pokud to
podminky nedovoluji, ven s détmi nevychazi.

e Zaikonni zéastupci dbaji na vhodné obleceni a vybaveni déti na pobyt v matei'ské Skole 1
venku v zavislosti na pocasi.

e Rodice odpovidaji za bezpecnou obuv ditéte (pevné prezivky).

e Rodi¢e nesou ¢ast odpoveédnosti za své dit¢ i v dob¢, kdy je dit¢ v matetské Skole,
odpovidaji za obsah véci v Satnich skiinkach (ostré pfedméty, Iéky apod.) a za véci ¢i
vybaveni, které davaji détem do matetské Skoly (obuv, od€v, Sperky, nebezpecné
hracky).

Veskeré vybaveni mateiské Skoly 1 zahrady odpovida bezpecnostnim ptedpisim a je
kazdoro¢né provéfeno revizi.



Déti jsou pojiStény na traz a ztratu véci!

Bezpecnost a ochrana déti je specifikovana ve vnitini smérnici dle zakona 561/2004 Sb. § 29,
kterd je prilohou Skolniho tadu. Pii trazu postupuje vedouci pracovnik dle vyhlasky o evidenci
urazii a smérnice pro evidenci urazii.

Ochrana pred rizikovym chovinim a pied projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo ndsili

Pedagogicti pracovnici se snazi vést déti k prosociadlnimu chovani, podporuji kladné a pratelské
vztahy mezi détmi ve Skolnim kolektivu, jsou détem vzorem ve spolecenském chovani a feSeni
konfliktt, vedou déti ke zdravému zptisobu Zivota, informuji déti zpisobem pfiméfenym jejich
veku o problematice drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti, vandalismu,
kriminalité atd. a jejich negativnimu vlivu na zivot ¢lovéka.

Pedagogicti pracovnici vytvafi pfiznivé socidlni klima pro vztahy mezi détmi, mezi détmi a
pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zéstupci.

Pedagogicti pracovnici i1 ostatni pracovnici Skoly provadéji v ramci prevence pied projevy
diskriminace, neptatelstvi a nasili screening a monitoring vtahli mezi détmi v tfidnich
kolektivech, snazi se o vC€asné odhaleni a to ve spolupraci srodinou ¢i se
Skolskym poradenskym zatizenim.

Zaméstnanci Skoly maji povinnost okamzité informovat feditelku Skoly o neZadoucich
projevech a pfiznacich, které nasvédcuji tyrani ¢i zanedbavani ditéte. Matefska Skola je pak

povinna oznamit piisluSnému organu socialné€ pravni ochrany ditéte tuto skutecnost.

Tomuto tématu se vice vénuje Minimadlni preventivni program rizikového chovini v mateiské
Skole.

9. Zachazeni s majetkem $koly ze strany déti a zakonnvch zastupca

Podminky pro zachazeni déti s majetkem Skoly

V dobé pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby déti zachdzely
s majetkem Skoly Setrn€ a imysIné€ ho neposkozovaly. Déti jsou vSemi pracovniky Skoly vedeny
k ochrané majetku skoly. V ptipad¢ poSkozovani bude tato zalezitost projednana se zakonnymi
zastupci ditéte a bude pozadovana oprava ¢i nahrada Skody v co nejkratSim terminu.

Podminky pro zachazeni zakonnych zdastupci s majetkem Skoly

Zakonni zastupci a osoby jimi povétrené pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou
(pfevlékani ditéte, jednani s pedagogickymi pracovniky apod.). Po dobu pobytu v prostorach
Skoly jsou zékonni zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek matefské skoly
a Vv ptipadé, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené pedagogickému
pracovnikovi Skoly.



Kazdé zamérné poSkozeni majetku jiného ditéte ¢i pracovnika Skoly zplisobené v areédlu
matetské Skoly se fesi se zdkonnym zastupcem a pedagogickym pracovnikem Skoly. Za toto
poskozeni muze byt vymahéana ndhrada skody ¢i oprava osobou, ktera poskozeni zptsobila.

10. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti nadanvch

Mateiska skola uskuteciiuje vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve tfidach,
které nejsou zfizeny podle § 16 odst. 9 zdkona 561/2004 Sb. (individudlni integrace) a ve tiidé
ziizené podle § 16 odst. 9 zdkona 561/2004 Sb. (skupinova integrace ve specidlni tiide).
Vzdélavani téchto déti je realizovano v zavislosti na piiznanych podptrnych opatfenich 1. az
5. stupné s ohledem na vékové a vyvojové zvlastnosti déti a v souladu s napliovanim
vzdélavacich potieb.

Podptlirna opatieni 1. stupné realizuje matetska Skola bez doporuceni Skolského poradenského
zafizeni na zadklad¢ vytvotreného planu pedagogické podpory (PLPP). Podptirna opatieni 2. az
5. stupné realizuje $kola pouze s doporucenim Skolského poradenského zatizeni (PPP, SPC).
V ramci vysSich stupitii podpory je pro vzdélavani ditéte vypracovan individualni vzdélavaci
plan (IVP).

Matetska skola vytvari podminky k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem
na jeho individualni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych. Soucasna
pravni Uprava rozliSuje i na urovni piedskolniho vzdélavani mezi ditétem nadanym a
mimofadné nadanym. Pro déti mimofddné nadané je mozné po dohodé a spolupraci se
zakonnymi zastupci a Skolskym poradenskym zatizenim jako podplirné opatieni vzdelavani
podle individudlniho vzdélavaciho planu (IVP). Jako dalsi nastroj podpory nadani ditéte lze
pouzit 1 plan pedagogické podpory (PLPP), ktery vytvari v ramci 1. stupné podpory pedagogicti
pracovnici Skoly ve spolupraci s rodici.

11. Podminky pro vzdélavani déti cizincu

Obcané jin¢ho clenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici maji pfistup ke
vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky.

Ostatni cizinci (nejsou ¢leny EU) maji pfistup k predSkolnimu vzdélavani a ke Skolskym
sluzbam, pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu del3i nez 90 dnti, jsou azylanty,
osobami pozivajicimi dopliikové ochrany, zadateli o ud€leni mezinarodni ochrany nebo
osobami pozivajicimi docasné ochrany.

Détmi prislusné Skoly se stavaji, pokud fediteli Skoly nebo Skolskému zafizeni prokazi
opravnénost pobytu na uzemi CR zvlastnim dokladem nejpozdé&ji pti zahajeni vzd&lavani.



Détem s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka poskytuje matetska Skola jazykovou ptipravu
pro zajisténi plynulého ptechodu do zakladniho vzdélavani.

Reditelka matefské $koly zfidi skupinu pro bezplatnou jazykovou piipravu pro zajiiténi
plynulého ptechodu do zakladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou ¢&. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzd€lavani, ve znéni pozd¢jsich predpisil, pokud jsou v matetské Skole alespon 4
cizinci v povinném piedSkolnim vzdélavani.

Matetska skola poskytuje détem ve skupin€ jazykovou piipravu v rozsahu 1 hodiny tydné.

Skupina ma nejvyse 8 déti. Dalsi skupinu Ize zfidit, pokud je do dosavadni skupiny zatazeno 8
déti.

Reditelka matefské §koly miZe na zakladé posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte
zafadit do skupiny pro jazykovou pfipravu rovnéz jiné déti, neZ jsou cizinci v povinném
ptedskolnim vzdélavéni, pokud to neni na Gjmu kvality jazykové piipravy déti.

Jako podpiirny materidl je vyuzivano Kurikukum cestiny jako druhého jazyka pro povinné
predskolni vzdélavani.

12. Podminky individualniho vzdélavani v ramci plnéni povinného predSkolniho
vzdélavani

Ma-li byt dit¢ individudlné vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce
ditéte povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku (do konce
kvétna). V pribéhu Skolniho roku Ize plnit povinnost individudlniho ptedSkolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli Skoly,
kam bylo dit€ ptijato k pfedSkolnimu vzdélavani.

Oznameni zdkonného zéastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat: jméno a
piijmeni ditéte, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé cizince misto pobytu ditéte,
dale uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit€ individualné vzdélavano a divody pro individudlni
vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2 Skolského zakona).

Reditel $koly pak doporuéi zakonnému zéastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.
Zaroven doporuci zdkonnym zastupciim vytvaret portfolio ditéte, kam budou zakladat materialy
souvisejici s individudlnim vzdélavanim (napf. vytvarné prace, fotografie détskych praci — ze
stavebnice, modeliny, pisku a dal§ich materiald, vstupenky z akci, pracovni listy, seznam
literatury apod.). Vyvareni portfolia je dobrovolné, ale usnadituje pribéh ovéfeni dosahovani
ocekéavanych vystupti.

Skola ovéii uroven osvojovani odekdvanych vystupt v jednotlivych oblastech a piipadnd
doporuci zakonnému zéastupci dalsi postup pii vzdélavani. Oveétfovani bude probihat ve Skole za
pritomnosti pani ucitelky a feditelky Skoly a bude probihat formou rozhovoru se zdkonnym
zastupcem, pii kterém rodi€ sdéli pokroky ditéte smérem k napliovani kli¢ovych kompetenci a
oc¢ekavanych vystupl. K rozhovoru bude ptfizvano i dite, ale nelze vynucovat jeho aktivni
zapojeni.



Bude se konat v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku nebo od zahdjeni
individudlniho vzdélavani ditéte v terminu stanoveném Skolou po domluvé se zakonnym
zastupcem ditéte pii zahajeni individudlniho vzd¢lavani ditéte.

Zakonny zastupce ditcte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. V piipadé omluvené neucasti ditéte zdkonnym zéastupcem na ovétovani je Skolou
stanoven nahradni termin do 5 pracovnich dni.

Reditel $koly ukonéi individualni vzdélavani ditdte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil
ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele Skoly o
ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema odkladny tc€inek. Po ukonceni individuédlniho
vzdélavani ditéte jej nelze opétovné individudlné vzdélavat.

Vydaje spojené s individualnim vzdelavanim ditéte hradi zakonny zéstupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomticek podle § 16 odst. 2 pism. d) Skolského zdkona a vydaji na
¢innost matetské skoly, do niz bylo dité piijato k predSkolnimu vzdélavani.

Terminy ovéiovani dosahovdni ocekdavanych vystupii:

Radny termin — posledni ttery v mésici listopadu od 9hod.
Nahradni termin — prvni utery v mésici prosinci od 9hod.

13. Podminky distan¢niho vzdélavani

Mateiska Skola ma povinnost ve vymezenych mimotadnych situacich zajistit vzdélavani
distanénim zpusobem pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné. Dite, pro které je
predskolni vzdelavani povinné, ma povinnost se vzdélavani distanénim zptisobem ucastnit.

Kdy Skola musi zacit povinné vzdélavat distanénim zpiisobem

e na zaklad¢ vyhlaseni krizovych opatieni;

e 7 diivodu natizeni karantény, kdy neni moZzna osobni ptitomnost vétSiny déti (vice nez
50% nepfitomnych), pro které je vzdélavani povinné zcelé¢ matetské Skoly,
zZ odlouc¢eného pracovisté nebo nejméné z jedné tiidy, kde se tyto déti vzdelavaji.

Vzdélavani distancnim zpisobem uskuteCiiuje Skola podle pfislusného Rémcového
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu v mife
odpovidajici okolnostem. Neni tedy povinnosti je naplnit beze zbytku.

Kdy Skola nemd povinnost vzdélavat distancénim zpiisobem

e pokud feditel Skoly rozhodne o omezeni nebo pteruseni provozu;
e pokud je détem nafizena karanténa, ale nejde o vétSinu ttidy;
e jsou déti nepfitomny z jiného diivodu (napt. nemoc).

Déti, kterym neni omezena osobni pfitomnost v matefské Skole, se nadale vzdélavaji
prezencénim zptsobem.



Matetska skola bude na zdklad¢ rozhodnuti feditelky poskytovat vzdélavaci podporu na dalku
i povinn¢ vzdélavanym détem, které jsou dlouhodobé nepfitomné, napt. formou predavani
pracovnich listd &i ukolt, vyvésenim Ukolni¢kt na webovych strankach $koly ¢&i piipravou
individualnich ukolovych slozek. Déti se prostfednictvim rodicl zapojuji na bazi dobrovolnosti
a s ohledem na sv¢ individudlni podminky.

Jakou povinnost maji rodice déti

Rodi¢e jsou povinni vyuzivat distan¢niho vzdélavani ve vymezenych piipadech. Rodice
konzultuji vysledky vzdelavani v domacim prostredi s pedagogickymi pracovniky.

Zpusoby komunikace $koly a rodiny v ramci distan¢niho vzdélavani

U déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je distan¢ni vyuka zalozena na komunikaci
ucitelti a rodict, doplnéné o obclasny piimy kontakt ucitele s dité¢tem. Vzdélavani spociva
pfedevsim v inspirativnich tipech na spole¢né aktivity déti a rodic¢ti v domacim prostiedi, na
tvoreni, didaktické hry, pohybové aktivity, spolecny poslech hudby atd.

Vzhledem Kk véku déti je dostacujici, pokud ugitelé prostiednictvim zvoleného zpusobu
pfedavaji min. jednou za ¢trnéct dni tipy na tematicky zamétené aktivity vhodné pro doméci
prostredi.

e komunikace mezi rodici a Skolou probiha formou osobniho setkani rodict a ucitele nebo
formou telefonické konzultace;

¢ rodice a ucitel se dohodnou na zpisobu predavani ukold ¢i pracovnich listi (fyzicky ¢i
emailem) a na zplsobu pfedavani splnénych tkold zpét individudlné dle moznosti
rodicu;

e pedagogicky pracovnik vede evidenci o predavani ukoli, jejich vraceni a ptipadné
konzultaci s rodi¢i (datum, podpisy rodi¢t i pedagogickych pracovniki).

Piednostné vyuzZivané zpisoby distanéniho vzdélavani materskou Skolou
Off-line zpiisob

Matetska skola Domazlice, p. o. bude vyuzivat prednostné zpisob, ktery neprobihd pies internet
a k realizaci nepotiebuje ve vétsi mife digitalni technologie. Jedna se o plnéni tkold ¢i
pracovnich listii. MliZe se jednat 1 o plnéni praktickych ukoli vyuZivajicich ptirozené podminky
domaciho prostiedi — kreativni €¢innosti, ¢innosti zaméfené na rozvoj samostatnosti, praktické
¢innosti, ¢innosti pro rozvoj sebeobsluhy apod.

Zadéavani ukolll mize probihat pisemné, telefonicky, ve specifickych ptipadech i osobné.
On-line zpiisob

Jediny zptisob on-line vzdé&lavani, ktery mateiska $kola nabizi, jsou tzv. Ukolnicky, které budou
pravidelné pfidavany na webové stranky Skoly a rodice déti k nim maji pfistup kdykoli.



Hodnoceni vysledki vzdélavani

Pti distancni vyuce je poskytovani kvalitni zpétné vazby nepostradatelné, protoze podporuje
motivaci a ukazuje cestu k dosahovani pokroku.

Vzhledem ktomu, Ze Cinnosti provadéji s détmi v domacim prostiedi zakonni zastupci.
Hodnoceni pokroki déti hodnoti pravé oni a to bud pisemné (piiloZzenim poznamek
k jednotlivym vypracovanym tkolim, vyhodnocenim dotazniku) nebo osobné/telefonicky pii
konzultaci s ucitelkou.

Hodnoceni provadéji také pedagogicti pracovnici na zakladé kontroly odevzdanych splnénych
ukolt, tam kde je to mozné (pracovni listy, grafomotorika, vytvarny projev ditéte apod.).
Hodnoceni probiha vzdy po odevzdani slozky splnénych ukol.

Na zékladé¢ hodnoceni poskytuje Skola dal§i ukoly a doporuceni, které napoméhaji
problematickou oblast rozvijet. Doporuceni ucitele vychdzi z hodnoceni individudlnich
pokroki ditéte.

Ucitel sleduje zapojeni déti do distan¢niho vzdélavani a hleda zptsoby, jak podpofit a zvysit
miru zapojeni. V zdvaznéjSich pripadech, kdy se rodina nezapojuje do distan¢niho vzdélavani,
informuje vedeni skoly.

Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a distan¢ni vzdélavani

Déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (dale SVP) maji narok na poskytovani podptrnych
opatfeni Skolou a Skolskym poradenskym zafizenim i pifi distanénim zplsobu vzdélavani.
Podpiirna opatteni spocivaji mj. v:

e poradenské pomoci Skoly a poptipadé Skolského poradenského zafizeni (konzultace,
poradenstvi);

e Upravé organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdélavani;

e Vuprave ocekavanych vystupll vzdélavani;

e Vv pouziti kompenzacnich pomiicek a specialnich ucebnich pomtcek;

e ve vyuZziti asistenta pedagoga, tlumocnika.
V zavislosti na konkrétni situaci a moznostech Skoly jsou détem se SVP zaptjeny potiebné
kompenzacni pomicky, jez ma dané dit¢ uvedené v doporuceni Skolského poradenského
zafizeni a to s podminkou, Ze je zakonny zastupce povinen uhradit jejich pfipadné poSkozeni ¢i
zcizeni. V piipad¢€ zapijceni pomucek Skola sepiSe se zdkonnymi zastupci smlouvu o vypijccee.

14. Postup pri pozdnim vyzvedavani ditéte z materské Skoly

Pedagogicky pracovnik odpovida za bezpecnost a zdravi ditéte do doby, kdy jej osobné pieda
zakonnému zastupci nebo osobé jim povérené.
e Zikonny zastupce ma zakonnou povinnost si dit€ vyzvednout do konce provozni doby
mateiské Skoly, pokud tak neucini, pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje.



e Pokud zdkonny zastupce pisemné povéii k vyzvednuti jinou osobu a uvede jeji telefonni
kontakt, pedagogicky pracovnik kontaktuje tuto osobu v pifipadé, ze neni zakonny
zéastupce dostupny na zadném poskytnutém telefonnim cisle.

e V pfipadé, ze neni dostupny ani zdkonny zastupce ani povéiend osoba, je pedagogicky
pracovnik povinen dale vykondvat dohled nad ditétem v matefské Skole a snazit se
prubézné kontaktovat zakonné zastupce a povéiené osoby.

e Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafi kontaktovat vyse uvedené osoby, je
opravnén kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD) a ve spolupraci
s policii dité predat pracovnikovi OSPOD.

e Pokud dojde k pozdnimu vyzvedavani ditéte, informuje Skola zakonného zastupce o
tom, ze se jednd o naruSeni provozu mateiské Skoly. Pokud dojde k opakovanému
naruSeni provozu matefské Skoly, mize feditel po predchozim upozornéni pisemné
oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o wukonceni piedSkolniho
vzdélavani.

15. GDPR — zpracovani osobnich udaju subjekti

Mateiska Skola vSechny osobni udaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi
a dostupnymi prostfedky pied zneuzitim. Skola pfedev§im uchovavé osobni udaje v prostorach,
na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého ma pfistup omezeny, pfedem stanoveny a v
kazdy okamzik alespon fediteli §koly zndmy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat ptistup k
osobnim udajim pouze v opravnéném diivodu, pod dozorem spravce osobnich tidaji nebo jim
povétfené osoby v souladu s platnou legislativou a smérnici.

Kazdy zaméstnanec Skoly pii nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde
o soucast soukromi ¢lovéka jako subjektu idaji, a tomu pfizptisobi ukony s tim spojené. Skola
pfi nakladani a zpracovavani osobnich udaji aktivné spolupracuje s povéencem pro ochranu
osobnich tdajt.

Skola ihned fesi kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich udajt, a to v soudinnosti s
povéfencem pro ochranu osobnich udajii. O kazdém zavazném incidentu $kola informuje Utad
pro ochranu osobnich udajt.

Matetska Skola ma zpracovanou smérnici pro ochranu osobnich udaji, kterou se fidi vSichni

zameéstnanci Skoly.

16. Rozdéleni do trid

O rozdéleni déti do tfid rozhoduje feditelka Skoly. V matetskych Skolach jsou tfidy heterogenni,
tedy smiSené, ale 1 homogenni. Vychovné vzdélavaci proces je pak pfizpiisoben vékovym
zvlastnostem déti (individualni prace ¢i prace ve skupinach apod.)

Déti je mozné spojovat v piipade absence ucitelli ¢i dalSich provoznich komplikacich a Skolnich
prazdninéch.



17. Zavéreéna ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro zdkonné zastupce a
zaméstnance Skoly. O sezndmeni s nim bude proveden pisemny zapis.

Skolni #ad je umistén na webovych strankach $koly a na dostupném misté v budové $koly, kde
se s nim mohou zakonni zastupci seznamit.

Nabyva ucinnosti 1. 9. 2023
Posledni aktualizace projednéana a schvalena na radé vedoucich pracovnika dne 30. 8. 2023.

Vypracovala: feditelka Mgr. Lenka Zakové

V Domazlicich dne 30. 8. 2023

Mgr. Lenka Zakova, feditelka



